Vnitrni rad Skolni druziny
Z.akladni Skola, Trutnov, R. Frimla 816

Skolni druzina se ve své cinnosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyucovini mezistupen mezi vyukou ve
§kole a vychovou v rodiné. SD nent pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji
odlisuji od skolniho vyucovani.

Poslani $kolni druZiny
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zdjmové &innosti, odpocinku a rekreace zakd, také dohledu

nad zaky kvalifikovanymi vychovatelkami. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou uéastnit i
zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné dochazce do druziny, pokud se této ¢innosti neti¢astni plny
pocet zaki zatazenych do SD.

1. Prava a povinnosti Zika
1.1. Zak ma pravo na vzdélani, svobodu mysleni, na odpocinek, dodrzovani zakladnich

psychohygienickych podminek a ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili.

1.2 M4 pravo byt seznamen se viemi piedpisy, které se vztahuji k jeho pobytu a &innosti ve SD.
1.3. Zak mé pravo na dodrzovani pitného rezimu.

1.4. Zak mé pravo na vyuzivani zafizeni a vybaveni §kolni druZiny.

1.5. Zak mé pravo na vyuzivani sportovniho hfisté, t&locviény a jinych odbornych uéeben.

1.6. Zak mé pravo na vyjadieni vlastniho nazoru ve vécech, které se ho tykaji.

1.7. Zak mé pravo na poskytnuti pomoci pfi irazu a v nesnazich. Zdravotni problémy a turaz je
zak povinen neprodlené nahlésit vychovatelce.

1.8. Zak ze SD nikdy neodchazi bez védomi vychovatelky.

1.9. Ve SD je zék povinen fidit se pokyny vychovatelek, piipadné dalsimi pedagogickymi
pracovniky, $kolnim fadem a vnitinim Fadem $kolni druziny. Zak chodi do SD vé&as. Dochazka
pro piihlaSeného Zéka je povinna.

1.10. Zak s IVP mé pravo na individuélni pistup ve SD.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupci
2.1. Zakonni zastupci jsou seznameni s vnitinim fadem SD. S vychovatelkou fe$i vzniklé

problémy osobné pii vyzvednuti ditéte nebo pisemnou formou. Rodi¢e maji pravo na individudlni
schizku po domluvé s vychovatelkou.

2.2. Zakonni zastupci jsou povinni si vyzvednout zaka do 16.30 hod. Provoz SD je ukonéen v
16.45 hod.

2.3. Po ptedani ditéte zodpovida za bezpecnost ditéte doprovod.



2.4. Zékonni zastupci jsou povinni informovat o zméné€ zdravotni zpiisobilosti ¢i zdravotnich
obtizich zaka kmenovou vychovatelku.

2.5. Zakonni zastupci zajisti, aby zak mél ve SD vhodny odév a obuv. Vychovatelka nenese
odpovédnost za poskozeni ¢i znecisténi odévu. OSaceni a obuv je vhodné podepsat.

2.6. Zakonni zastupci jsou povinni omluvit nepfitomnost zaka ve SD do aplikace Bakalaf.

3. Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi a nepedagogickymi
zaméstnanci Skoly

3.1. Zak se chova ke viem zaktim i zamé&stnanctim $koly slu§né. Dba pokynii viech zaméstnanct
Skoly. Zvlast hrubé slovni a fyzické utoky zaka vici ostatnim se vzdy povazuji za zdvazné
poruseni povinnosti.

3.2. Pokud zak soustavné narusuje svym chovanim skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtze byt
rozhodnutim feditelky $koly z druziny vylougen. Reditelka miize rozhodnout o vylou¢eni Zéka ze
SD, pokud tento zak soustavn& nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
poiadek, ohrozuje zdravi a bezpe&nost ostatnich, dlouhodobé svévoln& nenavitévuje SD nebo z
jinych zvlasté zdvaznych divoda.

4. Provoz a vnitini rezim SD
4.1. Vychovatelky skolni druziny zajist'uji ptihlasovani a odhlasovani zaku, predavani informaci

rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.
4.2. Podminkou pro piijeti uchazeée do SD je pisemna piihlaska, jejiz soudasti je sdéleni
(zdkonnych zastupctl) o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu téastnika ze SD. Prihlagky se
z kapacitnich diivodii odevzdavaji nejdéle do 15. ¢ervna. Uptednostnény budou déti z nizsich
ro¢nikli. O zafazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly spolu s vedouci
vychovatelkou.
4.3. Mésic¢ni poplatek za SD ¢&ini 200,- K& (v piipadé dochazky pouze do ranni SD 100,- K&).
Hradi se ve dvou splatkach: k 30. zari 1000,- K¢, (zafi - prosinec), k 31. lednu 1000,- K¢ (leden
- &erven), a to prevodem z Gi¢tu. Obdobné 500,- K& v piipadé dochazky pouze do ranni SD. V
piipad¢é dodate¢ného piihlaseni Zaka se hradi adekvatni ¢ast poplatku.
Zakonni zastupci zaktl jsou povinni uhradit poplatek v danych terminech. Neucini-li tak, zadk mtize
byt vyloucen.
4.4. Vysi uplaty maze feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
§11ods.3 vyhlasky ¢.74/2005 Sb. §110ds.3 vyhlasky ¢.74/2005 Sb.
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemce davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na Zivobyti, nebo je clenem domécnosti tohoto piijemce podle zakona
o davce socialni pomoci,
b) tucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach,
¢) ucastnik svéfeny do péstounské pée ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o socialné — pravni ochrané déti a tuto skutecnost prokaze feditelce Skoly



§11ods.4 vyhlasky ¢€.74/2005 Sb.
Reditel miize ucastnikovi druziny nebo klubu snizit vysi uplaty nebo ho od uplaty
osvobodit, jestlize je clenem domdacnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci,
jejiz soucasti je bonus na dité. Zakonny zastupce je povinen $kole bezodkladné oznamit,
pokud ptestane pridavek pobirat.

4.5. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochézce do druziny sdéli
vychovatelce rozsah dochazky Zzaka a zpiisob odchodu Zzdka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zéka v druziné, odchylky od dochazky
74aka, nebo pokud ma zak odejit ze SD s jinou osobou, neZ je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodice tuto skutecnost vychovatelce v Bakalafich. Pokud bude zék odchézet v jinou dobu, nez je
uvedeno na zapisnim listku, ozna¢i zménu sam rodi¢ v aplikaci BELLhop — planovani vyjimek
odchodt (den ptfedem nebo do 10:00 hod toho dne). Uvoliiovani Zakd ze $kolni druZiny na
zakladé telefonického pozadavku rodici neni dovoleno. V zajmu bezpecnosti ditéte jej nelze
uvolnit ani na zaklad€ e-mailu a netiplného pisemného sdéleni.

4.6. V elektronické tiidni knize BELLhop je zaznamenavan piichod Zdka v dobé& ranniho i
kone¢ného provozu Skolni druziny. Odpoledni provoz si zaznamenava vychovatelka daného
oddé¢leni.

4.7. PiihlaSovani a odhlasovéani zaki ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodiét
zaka.

skolou). Odpoledni druzina: 11.40 — 16.30 hodin. Provoz SD konéi v 16.45 hodin.

Pti nevyzvednuti zdka do stanovené doby, vychovatelka nejdfive informuje telefonicky rodice
zaka. V ptipadé selhdni bude kontaktovat feditelku Skoly (zastupkyni), pozdéji policii.

4.9. Skolni druzina vyuziva vlastni prostory a prostory $koly: t&locviény, poéitatovou udebnu,
atrium, hii§té, nové détské htisté a knihovnu. Dal§i odborné uéebny pouziva SD po dohodé s jejich
spravci.

4.10. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zaka.

4.11. Do skolni druziny pfichazeji zaci po ukonfeni vyufovani pod vedenim ucitelli nebo
vychovatelek. Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdé&ji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny
ucitelka, kterd vyuc€ovala posledni hodinu. Po ¢tvrté vyuCovaci hodiné chodi déti na obéd s
vychovatelkou SD, po paté vyucovaci hoding (v nékterych dnech) s vyuéujicim a pak se vraci do
SD.

4.12. Zaci odchézeji domti nebo do jinych zijmovych utvari mimo budovu gkoly podle
stanoveného rozvrhu odchodi uvedeného v ptihlasce, a to do 13:00 h nebo od 14:30 h. V dobé od
13:00 h do 14.30 h probiha ve SD fizena ¢innost, ktera neumozituje pribézné uvoltovani zaki
(vyjimka: 1ékat, vazné rodinné divody).

4.13. Vyzvedavani zakt ze SD: Vyzvedavat déti ze SD lze pouze prostiednictvim &ipového

Piiloha ¢&. 2 , Pfedavaci protokol ¢ipu kolni druziny", Piiloha ¢. 3 ,,Zadost o novy &ip”. Zak miize
byt vydan pouze osobdm uvedenym v piihlaSce do skolni druziny.

4.14. Pokud dit¢ navstévuje nektery ze zajmovych krouzki, v dob¢€ od ptedani lektorovi do jeho
predani lektorem zpét vychovatelce, nese odpovédnost vedouci (lektor) ptislusSného krouzku.



4.15. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti stanovuje feditelka $koly. Doba pobytu zika
ve SD se fidi tidaji uvedenymi na zapisnim listku a uvedenymi zménami odchodii rodici v aplikaci
BELLhop.

4.16. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti. Umoznuje zaklim piipravu na
vyucovanti.

4.17. Zaktm je zakazano manipulovat s okny a Zaluziemi, topenim a s pomiickami vychovatelek.
Pii zavazném nebo opakovaném poruseni vnitiniho fadu SD mize byt zak béhem roku vylouden
z dochazky SD.

4.18. Provoz SD zajistuje §kola kazdy pracovni den, mimo statem uznavané svatky a $kolni
prazdniny. Ve dnech feditelského volna bude provoz SD zaji§tén v piipadg, Ze se piihlasi vice nez
10 74k Provoz SD je upraven vzdy po dohodé s feditelkou $koly. Provoz $kolni jidelny nemusi
byt zajistén.

4.19. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost $kolni druziny zajisténa,
s ptipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

4.20. Z bezpecnostnich a hygienickych divodl nevstupuji rodice a jiny doprovod do uceben,
jidelny, Saten a jinych prostor Skoly bez oznameni vychovatelce.

4.21. Do SD mohou byt do¢asné umistovani Zéaci, ktefi do ni nejsou ptihlaseni, napiiklad pti
délenych hodinach v dobé¢, kdy je z riznych divodi cilené ¢i neplanované preruSena vyuka a v
dobé, kdy ¢ekaji na z4jmové krouzky (po domluvé s vychovatelkou). Nesmi vSak byt ptekrocen
nejvyse pripustny pocet zakli v oddéleni.

4.22 Pti postupnych odchodech zakli z jednotlivych oddé€leni domt, je mozné spojit ¢innost
odd¢leni, pokud pocet zakl v takto spojenych oddé€lenich je max. 30.

4.23. 74k nesmi do SD nosit nebezpeéné predméty, které by mohly ohrozit zdravi, zptisobit (iraz
nebo ohrozit mravni vychovu zaka.

4.24. V piipadé absence ditdte v SD (nemoc, jiné diivody) zakonny zastupce informuje
vychovatelku zpravou do Bakalait.

5. Podminky zajiSténi BOZP 7Zaki a jejich ochrana pred socidlné
patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili, projevy
Sikany mezi Zaky jsou zakaziny. Nevhodné projevy se budou vzdy reSit se
zakonnymi zastupci.

5.1. Pii hrani ve SD dbaji Z4ci na bezpe&nost svou a svych spoluzakil, snazi se vyvarovat
nebezpecnych a konfliktnich situaci a vSe hned hlasi kmenové vychovatelce.

5.2. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny, idi se piislusnymi fady uéeben. Zaci jsou vzdy
pouceni.

5.3. Pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych
oddéleni.

5.4. Zaci jsou opakované pouceni o bezpeénosti pfi akcich, pobytu venku, na hfisti a v
prostorach §



6. Podminky zachdzeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni
6.1. Se Skolnim majetkem, zaptijcenymi hrackami a hrami zachazi Zaci Setrné, dle navodu na

pouziti, neni¢i je. Dojde-li k imysinému poskozeni ¢i zniCeni, rodice zajisti opravu eventualné
nahradu.
6.2. Pied odchodem ze SD po sob¢ zaci vzdy uklidi.

7. Dokumentace
7.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro zaky, kteti jsou pfihlaseni k pravidelné dochéazce
b) ptehled vychovné vzdélavaci prace
¢) internetova zakovska kniha

d) kniha uraza

V Trutnové dne 1.9.2026 Petra Vocadlova

vedouci vychovatelka

Mgr. Jitka Libficka
reditelka Skoly



Priloha ¢. 1
Systém ¢iptu ve Skolni druziné BELLhop

= bezpecna aplikace na vyzvedavani déti ze Skolni druziny pomoci ¢ipu
Vazeni rodiCe, radi bychom Vam predstavili elektronicky systém BELLhop, ktery v nasi Skole
vyuzivame pro vyzvedavani déti ze Skolni druziny. Systém je vyvinuty piimo pro druziny
zékladnich Skol, a je zalozen na identifikacnich Cipech.
Cip jednoduse ptilozite k terminalu. Terminal Vam kratkym akustickym signalem potvrdi spravné
naéteni &ipu, zobrazi jméno Vaseho ditéte a pieda Vas pozadavek do piislugného oddéleni SD. Na
zéklad¢ toho Vam pani vychovatelka Vase dité posle. Systém umoziiuje, aby vychovatelka vidéla,
kdo dit¢ vyzvedava. Pokud se nacteni Cipu nezdaii, budete upozornéni dlouhym akustickym
signalem a textovym oznamenim o chybé nacitani. K tomu muze dojit bud’ Spatnym ptiloZenim
¢ipu (pfikladejte celou plochou) nebo tim, ze mate u sebe vice riznych €ipli a terminal nacte jiny
&ip ne ten, ktery je uréen pro vyzvednuti ditéte ze SD.
Vyzvedavani déti pomoci stavajiciho domaciho telefonu zlstane zachovano jen jako nouzové
teSeni pro ptipad vypadku €ipového systému, popt. vyjimeéného zapomenuti Cipu.
Prvni Cipy, a to max. 2 kusy, Vam zapijcime zdarma. K vyzvednuti budou u vychovatelek.
V ptipad€ z4jmu o dalsi (max. 3 ¢ipy) si tyto vyzvednéte u vychovatelky. Platbu ¢ipti proved'te
na ucet Skoly (100,- K&/€ip). Jako variabilni symbol platby uved’te Cislo pfidélené VaSemu ditéti
s oznacenim Cip. V piipad€ ztraty Cipu, nebo jeho neodevzdani bezprostiedné po ukonceni
dochazky Vaseho ditéte do Skolni druziny, budeme od Vas vyzadovat finan¢ni thradu ve vysi
100,- K¢&/cip.
Kazdy ¢ip bude vydan na jméno konkrétni osoby starsi patnacti let, kterd za n¢j zodpovida, a to i
v ptipad¢, Ze Cip pujc¢i jiné osobé. Osoba opravnéna k vyzvedavani musi byt uvedena na piihlasce
do SD. Na jeden &ip nelze vyzvedavat vice déti, napt. sourozence. Cipy je mozné poskytnou az
ve chvili, kdy je Vase dité pfijato do SD.

Situace které mohou nastat

- Kdyz Cip ztratite, je potieba tuto skutenost co nejdiive nahlasit vedouci vychovatelce Skolni
druZiny (tel. 606480010) nebo do kancelate Skoly (tet. 499 813073). Na zdklad€ Vaseho oznameni
se Cip v systému deaktivuje a nebude tak mozZné jej zneuzit. Pro tuto situaci je tedy dileZité vedét,
ktery z Vami zakoupenych &ipii se ztratil. Nasledné si miizete u vychovatelky SD vyzvednout
novy a zaplatit na ucet Skoly. Ten bude pfipraven k vyzvednuti do dvou pracovnich dni.

- Kdyz ¢ip vyjimecné zapomenete, budete mit k dispozici stavajici domaéci telefon do ptisluSného
oddéleni SD, piipadné budete mit moZnost vyuzit mobilniho telefonu na konkrétni vychovatelku.
Upozoriiujeme ale na to, ze v tomto piipadé mohou pani vychovatelky po Vas chtit, abyste
dolozili svoji totoznost (viz Vnitini fad SD: Dité muze byt vydano pouze osobam uvedenym v
ptihlaSce do Skolni druZiny).

- Kdyz bude dit¢ vyzvedavat osoba, kterd nema piidé€leny Cip, bude postup stejny jako pii
zapomenuti Cipu. Je nutné, aby tato osoba byla uvedena v pfihlaSce jako opravnénd osoba
vyzvedavani.

Vétime, ze se systémem BELLhop, ktery pfispiva k vétsi bezpecnosti pii vyzvedavani VaSich déti
a vyrazn¢ Vam tuto ¢innost usnadiuje, budete spokojeni.



Priloha ¢. 2
ZAadanka na &ipy pro vyzvedavani déti ze Skolni
druziny (prosime vyplnit a odevzdat do SD)

Piijmeni a jméno zaka................cooiiiiiiiii tiida ........ oddéleni SDe............

Pfijmeni a jméno zakonného zastupce (objednatele) ............c.coeviiiiiiiiiii i
- oznaceni Cipu (otec, matka, bratr,...) ...
Piijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani.................ooii

- oznaceni ¢ipu (otec, matka, bratr,...) .......oiiiiiii e

Piijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani ...

- oznaceni Cipu (otec, matka, bratr,...) ... e
Ptijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani ..............oooiiiiiiiiiiii i

- znaceni Cipu (otec, matka, Bratr,...) .....o.iiiiitiii i e
Pfijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani ...

- oznaceni Cipu (otec, matka, bratr,...) ...
Objednavam ....... kust ¢iptl pro vyzvedavani mého ditéte ze skolni druziny.

Prvni €ipy, a to max. 2 kusy, Vam zaptj¢ime zdarma. Pokud budete mit zajem o dalsi ¢ipy, bude
mozné si je pievzit u vychovatelky SD a zaplatit na ucet Skoly. V piipadé ztraty ¢ipu budeme
vyzadovat finan¢ni thradu ve vysi 100,- K&/Cip.

podpis zakonného zéastupce (objednatele)



Priloha ¢. 3
Predavaci protokol ¢ipu Skolni druziny

Zakonny zastupce zéka svym podpisem potvrzuje prevzeti Cipii uvedenych na druhé strané
tohoto dokumentu, ur¢enych k vyzveddvani zdka ze Skolni druziny a monitoringu Skolni
dochazky.

Zakonny zastupce zédka svym podpisem udéluje Skole souhlas s poskytnutim a
zpracovanim osobnich udajii zakonného zéstupce i1 zdka, a to v rozsahu jméno, piijmeni, datum
narozeni, tfida, kterou zak navstévuje a odd¢€leni Skolni druziny, které¢ zak navstévuje. Souhlas s
poskytnutim a zpracovanim osobnich udajii je udélen za ucelem vyuzivani ¢ipového systému
Skolni dochazky (déle jen ,,Cipovy systém”); idaje budou zpracovavany po celou dobu faktického
vyuzivani ¢ipového systému. Vyse uvedeny souhlas je mozné odvolat pouze pisemné a zaroven
vracenim ¢ipu poveéfenému zameéstnanci Skoly.

Skola je opravnéna uchovavat a zpracovavat vyse uvedené osobni udaje do konce skolniho
roku, v jehoz pribéhu doSlo k ukonceni uZivani Cipového systému zdkonnym zastupcem.
Zpracovani osobnich udaji bude probihat primarné v elektronické a ¢astecné v pisemné forme.
Zpracovatelem bude Skola a spole¢nost NeurIT s.r.0., IC: 28536380, se sidlem Jilové u Prahy,
Palackého 571, ktera je poskytovatelem ¢ipového systému.

Zakonny zastupce zdka se mize kdykoliv informovat o rozsahu a zpiisobu zpracovani vyse
uvedenych osobnich udajt, stejn¢ jako mtize zadat o opravu nebo odstranéni nespravnych udaji.

Zakonny zéstupce zdroven svym podpisem potvrzuje, ze -byl informovan o povinnosti
neprodlen¢ nahlasit ptipadnou ztratu ¢ipu,

- byl informovan, Ze Skola nenese odpovédnost za to, pokud za pomoci ptfidéleného Cipu
vyzvedne Z4ka jind osoba, nez ta, které byl Cip pridélen,

- bere na védomi, Ze timto predavacim protokolem se neméni Zadné ustanoveni vnitiniho fadu
Skolni druziny v jeho platném znéni.

podpis zdkonného zastupce (objednatele)



