Vnitrni rad Skolni druziny
Z.akladni Skola, Trutnov, R. Frimla 816

Skolni druzina se ve své cinnosti ridi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druzina tvori ve dnech Skolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve
Skole a vychovou v rodiné. SD neni pokracovanim Skolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji

odlisuji od skolniho vyucovani.

Poslani Skolni druZiny
Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zdjmové Einnosti, odpocinku a rekreace 74k, také dohledu

nad zaky kvalifikovanymi vychovatelkami. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou téastnit i
zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné dochazce do druziny, pokud se této ¢innosti neti¢astni plny
podet zaki zatazenych do SD.

1. Prava a povinnosti Zika
1.1. Zak ma pravo na vzdélani, svobodu mysleni, na odpocinek, dodrzovani zakladnich

psychohygienickych podminek a ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili.

1.2 M4 pravo byt seznamen se viemi piedpisy, které se vztahuji k jeho pobytu a &innosti ve SD.
1.3. Zak mé pravo na dodrzovéni pitného rezimu.

1.4. Zak mé pravo na vyuzivani zafizeni a vybaveni $kolni druziny.

1.5. Z4ak ma pravo na vyuzivani sportovniho hiisté, télocviény a jinych odbornych uéeben.

1.6. Z4k ma pravo na vyjadfeni vlastniho nazoru ve vécech, které se ho tykaji.

1.7. Zak ma pravo na poskytnuti pomoci pfi urazu a v nesnazich. Zdravotni problémy a tiraz je
zak povinen neprodlené nahlasit vychovatelce.

1.8. Zak ze SD nikdy neodchézi bez védomi vychovatelky.

1.9. Ve SD je zak povinen Fidit se pokyny vychovatelek, ptipadné dalsimi pedagogickymi
pracovniky, $kolnim ¥adem a vnitinim fadem $kolni druziny. Zak chodi do SD véas. Dochazka
pro piihlaseného zaka je povinna.

1.10. Zak s IVP mé pravo na individualni pfistup ve SD.

2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu
2.1. Zakonni zastupci jsou sezndmeni s vnitinim fadem SD. S vychovatelkou fedi vzniklé

problémy osobné¢ pii vyzvednuti ditéte nebo pisemnou formou. Rodice maji pravo na individualni
schiizku po domluvé s vychovatelkou.

2.2. Zakonni zastupci jsou povinni si vyzvednout zaka do 16.30 hod. Provoz SD je ukonéen v
16.45 hod.

2.3. Po predani ditéte zodpovida za bezpecnost ditéte doprovod.



2.4. Zékonni zastupci jsou povinni informovat o zméné zdravotni zptsobilosti ¢i zdravotnich
obtizich zaka kmenovou vychovatelku.

2.5. Zakonni zastupci zajisti, aby zak mél ve SD vhodny odév a obuv. Vychovatelka nenese
odpovédnost za poSkozeni ¢i znecisténi odévu. OSaceni a obuv je vhodné podepsat.

2.6. Zakonni zastupci jsou povinni omluvit nepfitomnost zaka ve SD do aplikace Bakalaf.

3. Pravidla vzajemnych vztahii s pedagogickymi a nepedagogickymi
zaméstnanci Skoly

3.1. Zak se chova ke vSem zakim i1 zaméstnanciim Skoly slusné. Dba pokynti vS§ech zaméstnancti

Skoly. Zvlast hrubé slovni a fyzické ttoky zaka vaci ostatnim se vzdy povazuji za zdvazné
poruseni povinnosti.

3.2. Pokud zak soustavné narusuje svym chovanim Skolni fad a ¢innost skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditelky 8koly z druziny vylou¢en. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze
SD, pokud tento Zak soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a
potadek, ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z
jinych zvlasté zavaznych davodi.

4. Provoz a vnitini rezim SD
4.1. Vychovatelky skolni druziny zajist'uji piihlaSovani a odhlaSovani 74k, predavani informaci

rodi¢lm, vyfizovani naméth a stiznosti.
4.2. O zarazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditelka Skoly spolu s vedouci vychovatelkou.
4.3. Mésic¢ni poplatek za SD ¢&ini 200,- K& (v piipadé dochazky pouze do ranni SD 100,- K&).
Hradi se ve dvou splatkach: k 30. zari 1000,- K¢, (zafi - prosinec), k 31. lednu 1000,- K¢ (leden
- &erven), a to prevodem z Gétu. Obdobné 500,- K¢ v piipadé dochazky pouze do ranni SD. V
piipadé dodatecného ptihlaSeni zaka se hradi adekvatni ¢ast poplatku.
Zéakonni zastupci zakt jsou povinni uhradit poplatek v danych terminech. Neucini-li tak, zak mtze
byt vyloucen.
4.4. Vysi uplaty miize feditelka snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
§110ds.3 vyhlasky ¢.74/2005 Sb. §110ds.3 vyhlasky ¢.74/2005 Sb.
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je piijemce davky statni socidlni pomoci, jejiz
soucasti je slozka na Zivobyti, nebo je ¢lenem domécnosti tohoto piijemce podle zakona
o davce socialni pomoci,
b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach,
C) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o socialn¢ — pravni ochrané déti a tuto skutecnost prokaze reditelce Skoly

§110ds.4 vyhlasky ¢.74/2005 Sb.
Reditel mize uéastnikovi druziny nebo klubu snizit vysi uplaty nebo ho od uplaty
osvobodit, jestlize je clenem domécnosti, které se poskytuje davka statni socialni pomoci,



jejiz soucasti je bonus na dité. Zakonny zastupce je povinen $kole bezodkladné oznamit,
pokud pfestane ptidavek pobirat.

4.5. Rodice nebo jini zakonni zastupci zéka prihlaseného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
vychovatelce rozsah dochazky zdka a zplsob odchodu Zdka z druZiny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zdka v druzing, odchylky od dochéazky
74ka, nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na
zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost vychovatelce v Bakalatrich (den pfedem nebo do
10:00 hod toho dne). Uvoliiovani Zaku ze Skolni druZiny na zakladé telefonického poZadavku
rodi¢i neni dovoleno. V zajmu bezpecnosti ditéte jej nelze uvolnit ani na zékladé e-mailu a
netplného pisemného sdéleni.

4.6. V dochazkovém sesité je zaznamendvan piichod Zaka v dob¢ ranniho i kone¢ného provozu
Skolni druziny. Odpoledni provoz si zaznamenava vychovatelka daného odd¢leni.

4.7. Piihlasovani a odhlasovani zakia ze SD je provadéno na zékladé pisemnych zadosti rodica
zaka.

$kolou). Odpoledni druzina: 11.40 — 16.30 hodin. Provoz SD konéi v 16.45 hodin.

Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby, vychovatelka nejdiive informuje telefonicky rodice
zaka. V ptipad¢ selhani bude kontaktovat feditelku Skoly (zastupkyni), pozdéji policii.

4.9. Skolni druZina vyuziva vlastni prostory a prostory $koly: t&locviény, pocitatovou udebnu,
atrium, hiisté, nové détské hiisté a knihovnu. Dalsi odborné ué¢ebny pouziva SD po dohodé s jejich
spravci.

4.10. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 zak.

4.11. Do skolni druziny pfichdzeji Zaci po ukonfeni vyucovani pod vedenim ucitelli nebo
vychovatelek. Pokud ostatni tfidy konci pozdéji, preda déti vychovatelce do Skolni druziny
ucitelka, kterd vyucovala posledni hodinu. Po ¢tvrté vyucovaci hodin€é chodi déti na obéd s
vychovatelkou SD, po paté vyucovaci hoding (v nékterych dnech) s vyuéujicim a pak se vraci do
SD.

4.12. Zici odchazeji domti nebo do jinych zajmovych utvari mimo budovu $koly podle
stanoveného rozvrhu odchodi uvedeného v piihlasce, a to do 13:00 h nebo od 14:30 h. V dob¢ od
13:00 h do 14.30 h probiha ve SD fizena &innost, ktera neumoziiuje priib&zné uvoliiovani zaki
(vyjimka: 1€kaf, vazné rodinné divody).

4.13. Vyzvedavani zakd ze SD: Vyzvedavat déti ze SD lze pouze prostiednictvim &ipového

v

systému — podrobnéjsi informace viz Pfiloha €. 1 ,.Systém €ipt ve Skolni druzin¢ BELLhop,
Ptiloha €. 2 ,,Pfedavaci protokol ¢ipu Skolni druziny", Piloha €. 3 ,,Zadost o novy Cip”. Zak mlze
byt vydan pouze osobam uvedenym v piihlasce do Skolni druziny.

4.14. Pokud dit¢ navstévuje nektery ze zdjmovych krouzkii, v dob¢ od ptedani lektorovi do jeho
pfedani lektorem zpét vychovatelce, nese odpovédnost vedouci (lektor) pfislusného krouzku.
4.15. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti stanovuje feditelka §koly. Doba pobytu zéka
ve SD se Fidi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.16. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyuCovani zejména
formou odpocinkovych, rekrea¢nich a zdjmovych c¢innosti. Umoziluje zaktim pfipravu na
vyucovani.



4.17. Zakam je zakazano manipulovat s okny a Zaluziemi, topenim a s pomiickami vychovatelek.
Pii zavazném nebo opakovaném poruseni vnitiniho fadu SD miize byt zak b&hem roku vylou¢en
z dochazky SD.

4.18. Provoz SD zajistuje $kola kazdy pracovni den, mimo statem uznavané svatky a $kolni
préazdniny. Ve dnech feditelského volna bude provoz SD zajistén v piipadé, Ze se piihlasi vice nez
10 zaki. Provoz SD je upraven vzdy po dohodé s feditelkou §koly. Provoz $kolni jidelny nemusi
byt zajiSten.

4.19. V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna je ¢innost $kolni druziny zajisténa,
s pfipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

4.20. Z bezpecnostnich a hygienickych divodi nevstupuji rodice a jiny doprovod do uceben,
jidelny, Saten a jinych prostor Skoly bez oznameni vychovatelce.

4.21. Do SD mohou byt dogasné umistovani Zaci, kteii do ni nejsou piihlaseni, napiiklad pii
délenych hodinach v dobé¢, kdy je z riznych divodu cilené ¢i neplanované pierusSena vyuka a v
dobé¢, kdy c¢ekaji na zdjmové krouzky (po domluvé s vychovatelkou). Nesmi vSak byt prekrocen
nejvyse pripustny pocet zakli v oddéleni.

4.22 Pfi postupnych odchodech Zakl z jednotlivych oddéleni domt, je moZné spojit ¢innost
odd¢leni, pokud pocet zakl v takto spojenych oddélenich je max. 30.

4.23. 74k nesmi do SD nosit nebezpeéné piedméty, které by mohly ohrozit zdravi, zptsobit Giraz
nebo ohrozit mravni vychovu zZaka.

4.24. V piipadé absence ditéte v SD (nemoc, jiné diivody) zakonny zastupce informuje
vychovatelku zpravou do Bakalait.

9. Podminky zajiSténi BOZP 7aku a jejich ochrana pred socialné
patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili, projevy
Sikany mezi Zaky jsou zakazany. Nevhodné projevy se budou vzdy reSit se
zakonnymi zastupci.

5.1. P¥i hrani ve SD dbaji Z4ci na bezpeénost svou a svych spoluzakii, snaZi se vyvarovat
nebezpecnych a konfliktnich situaci a vse hned hlasi kmenové vychovatelce.

5.2. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro
svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny, ¥idi se ptislusnymi fady uéeben. Zaci jsou vzdy
pouceni.

5.3. Pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych
oddéleni.

5.4. Zaci jsou opakované poudeni o bezpe&nosti pii akcich, pobytu venku, na hiisti a v
prostorach §

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni
6.1. Se skolnim majetkem, zapij¢enymi hraCkami a hrami zachézi zaci Setrné, dle navodu na

pouziti, neni¢i je. Dojde-li k umyslnému poskozeni ¢i zni€eni, rodice zajisti opravu eventualné
nahradu.

6.2. Pied odchodem ze SD po sobé Zaci vzdy uklidi.



7. Dokumentace

7.1. V druzing se vede tato dokumentace:

a) zapisni listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce
b) piehled vychovné vzdélavaci prace

¢) dochazkovy sesit pro ranni a odpoledni provoz SD, internetové zakovska kniha d) kniha Grazt

V Trutnové dne 12. 12. 2025 Petra Vocadlova

vedouci vychovatelka

Mgr. Jitka Libticka
Feditelka Skoly



Priloha ¢. 1
Systém Cipu ve Skolni druziné BELLhop

= bezpecna aplikace na vyzvedavani déti ze Skolni druZiny pomoci ¢ipu
Vazeni rodice, radi bychom Vam predstavili elektronicky systém BELLhop, ktery v nasi Skole
vyuzivame pro vyzvedavani déti ze Skolni druziny. Systém je vyvinuty pfimo pro druziny
zékladnich skol, a je zalozen na identifikac¢nich ¢ipech.
Cip jednoduse ptilozite k terminalu. Terminal Vam kratkym akustickym signalem potvrdi spravné
naéteni &ipu, zobrazi jméno Vaseho ditéte a pieda Vas pozadavek do piisluiného oddéleni SD. Na
zéklad¢ toho Vam pani vychovatelka Vase dité posle. Systém umoziiuje, aby vychovatelka vid¢la,
kdo dit¢ vyzvedava. Pokud se nacteni Cipu nezdafi, budete upozornéni dlouhym akustickym
signdlem a textovym oznamenim o chyb¢ nacitani. K tomu mutze dojit bud’ Spatnym pfiloZenim
¢ipu (prikladejte celou plochou) nebo tim, Zze mate u sebe vice riznych €ipa a terminal nacte jiny
&ip nez ten, ktery je uréen pro vyzvednuti ditéte ze SD.
Vyzvedavani déti pomoci stavajiciho doméciho telefonu zlstane zachovano jen jako nouzové
feSeni pro piipad vypadku €ipového systému, popt. vyjimecného zapomenuti Cipu.
Prvni Cipy, a to max. 2 kusy, Vam zaptjc¢ime zdarma. K vyzvednuti budou u vychovatelek.
V piipadé¢ zajmu o dalsi (max. 3 Cipy) si tyto Cipy vyzvednéte u vychovatelky. Platbu cCipt
proved’te na ucet Skoly (100,- K&/€ip). Jako variabilni symbol platby uved’te Cislo ptidélené
Vasemu ditéti s oznacenim Cip. Do poznamky uved’te jméno ditéte. V piipad¢ ztraty ¢ipu, nebo
jeho neodevzdani bezprostiedné po ukonceni dochazky Vaseho ditéte do skolni druziny, od Vas
budeme vyzadovat finan¢ni thradu ve vysi 100,- K¢/Cip.
Kazdy ¢ip bude vydan na jméno konkrétni osoby starsi patnacti let, kterd za n¢j zodpovida, a to i
do SD. Na jeden &ip nelze vyzvedavat vice déti, napt. sourozence. Cipy je mozné poskytnou az
ve chvili, kdy je Vase dité pfijato do SD.

Situace které mohou nastat

- Kdyz ¢ip ztratite, je potfeba tuto skutecnost co nejdiive nahlésit vedouci vychovatelce Skolni
druziny (tel. 606480010) nebo do kancelare Skoly (tet. 499 813073). Na zéklad¢ Vaseho ozndmeni
se Cip v systému deaktivuje a nebude tak mozné jej zneuzit. Pro tuto situaci je tedy dalezité védeét,
ktery z Vami zakoupenych &ipt se ztratil. Nasledné si miizete u vychovatelky SD vyzvednout
novy a zaplatit na ucet Skoly. Ten bude pfipraven k vyzvednuti do dvou pracovnich dnti.

- Kdyz ¢ip vyjimecné zapomenete, budete mit k dispozici stavajici domaci telefon do ptislusSného
oddgleni SD, piipadné budete mit moznost vyuzit mobilniho telefonu na konkrétni vychovatelku.
Upozoriiujeme ale na to, Ze v tomto ptipadé mohou pani vychovatelky po Vas chtit, abyste dolozili
svoji totoznost (viz Vnitini fad SD: Dité muZe byt vydano pouze osobam uvedenym v piihlasce
do Skolni druziny).

- KdyZ bude dité vyzveddvat osoba, kterda nema pfid€leny Cip, bude postup stejny jako pii
zapomenuti Cipu. Je nutné, aby tato osoba byla uvedena v piihlaSce jako opravnéna osoba
vyzvedavani.

Vétime, ze se systémem BELLhop, ktery pfispiva k vétsi bezpecnosti pii vyzvedavani Vasich déti
a vyrazné Vam tuto ¢innost usnadiuje, budete spokojeni.



Priloha ¢. 2
Zadanka na &ipy pro vyzvedavani déti ze Skolni
druziny (prosime vyplnit a odevzdat do SD)

Piijmeni a jméno zaka..............cooeiiiiiiiiiii tiida ........ oddéleni SDe.............

Pi{jmeni a jméno zakonného zastupce (objednatele) ............c.ocoviiiiiiiiiiiiii
- oznaceni Cipu (otec, matka, bratr,...) ......c.oiiiiiiitii e
Pfijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani.................ooiiiiiiiiii

- oznaceni Cipu (otec, matka, bratr,...) ......c.oiiiiiiitii i

Pfijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani ..............ooiiiiiiiiiii e

- oznaceni Cipu (otec, matka, bratr,...) ......c.oiiiiiiii i e
Ptijmeni a jméno osoby opravnéné k vyzvedavani ...

- znaceni Cipu (otec, matka, bratr,...) ..o
Piijmeni a jméno osoby opravnené k vyzvedavani ..............cooiiiiiiiiiiiii

- oznaceni Cipu (otec, matka, bratr,...) ......c.oiiiiiiiii i
Objednavam ....... kust ¢ipt pro vyzvedavani mého ditéte ze Skolni druziny.

Prvni ¢ipy, a to max. 2 kusy, Vam zapljc¢ime zdarma. Pokud budete mit zajem o dalsi ¢ipy, bude
mozné si je prevzit u vychovatelky SD a zaplatit na ucet $koly. V ptipadé ztraty &ipu budeme
vyzadovat finan¢ni tthradu ve vysi 100,- K¢/Cip.

podpis zdkonného zastupce (objednatele)

Cipy si objednatel miize vyzvednout ve §kolni druzing od 15. prosince 2025.



Priloha ¢. 3
Predavaci protokol ¢ipu Skolni druziny

Zéakonny zastupce zaka svym podpisem potvrzuje prevzeti Cipii uvedenych na druhé stran¢
tohoto dokumentu, ur¢enych k vyzveddvani zdka ze Skolni druziny a monitoringu Skolni
dochazky.

Zékonny zastupce zaka svym podpisem ud€luje Skole souhlas s poskytnutim a
zpracovanim osobnich tidaji zakonného zastupce i zdka, a to v rozsahu jméno, piijmeni, datum
narozeni, tfida, kterou zak navstévuje a oddéleni Skolni druziny, které zak navstévuje. Souhlas s
poskytnutim a zpracovanim osobnich udaji je udé€len za ucelem vyuzivani Cipového systému
Skolni dochazky (dale jen ,,Cipovy systém”); udaje budou zpracovavany po celou dobu faktického
vyuzivéani ¢ipového systému. Vyse uvedeny souhlas je mozné odvolat pouze pisemné a zarovei
vracenim Cipu povefenému zameéstnanci Skoly.

Skola je opravnéna uchovavat a zpracovavat vyse uvedené osobni tidaje do konce $kolniho
roku, v jehoz prib&hu doslo k ukonceni uzivani ¢ipového systému zdkonnym zastupcem.
Zpracovani osobnich tdaji bude probihat primarné v elektronické a ¢aste¢né v pisemné formé.
Zpracovatelem bude $kola a spole¢nost NeurIT s.r.o., IC: 28536380, se sidlem Jilové u Prahy,
Palackého 571, ktera je poskytovatelem ¢ipového systému.

Zékonny zastupce zaka se mtize kdykoliv informovat o rozsahu a zpiisobu zpracovani vyse
uvedenych osobnich udajt, stejné jako mize zaddat o opravu nebo odstranéni nespravnych tudajt.

Zékonny zéastupce zdarovenl svym podpisem potvrzuje, ze -byl informovan o povinnosti
neprodlené nahlésit ptipadnou ztratu ¢ipu,

- byl informovén, ze Skola nenese odpoveédnost za to, pokud za pomoci ptidélen¢ho Cipu
vyzvedne Zaka jind osoba, nez ta, které byl Cip ptidélen,

- bere na védomi, ze timto predavacim protokolem se neméni zaddné ustanoveni vnitiniho fadu
Skolni druziny v jeho platném znéni.

podpis zékonného zéstupce (objednatele)



